
   
 
 
 
 
 

Mulighetenes Oppland i ei grønn framtid 

Rutine for å sende kopi av allerede ekspederte dokumenter 

via P360 eller via E-dialog 
 
 
Formål:   Sende kopier digitalt av dokumenter som er ferdig ekspedert. 
 
Via P360: 
 
Lag dokumentkort i sak 201806226 som er samlesak for slike kopier.  Sett "Kopi av samt tidligere 
dokumentnummer i dokumentbeskrivelsen.  Saksbehandler settes både som ansvarlig og som 
kopimottaker 
 

 
 
 
 



Mulighetenes Oppland i ei grønn framtid 

Når du er ferdig med dokumentekortet, gå tilbake til opprinnelig dokument og kopier fila over i det nye 
dokumentet.   
 

 
 
Deretter endrer du status på kopidokumentet til R og ekspedererer det med SvarUT. 
 
Ansvar: Arkivet 


